
 

 

 
 

 

Chamada Nº 01 / 2020 – Biblioteca Universitária / CEFET-MG 

PROGRAMA INSTITUCIONAL PARA ASSINATURA ON-LINE DE NORMAS 

TÉCNICAS 

 

O Sistema de Bibliotecas do CEFET-MG comunica que irá receber sugestões de 

assinatura on-line de normas técnicas, nacionais e estrangeiras,  disponibilizadas pela 

Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) para os cursos técnicos, de graduação e 

de pós-graduação (stricto sensu) e para outras atividades que necessitem de sua utilização 

na instituição. 

 

1 OBJETIVO 

 

O objetivo é averiguar junto aos docentes e técnico-administrativos a necessidade de 

inclusão de novas normas técnicas, que serão utilizadas nos cursos técnicos, de graduação, 

pós-graduação (strictu sensu) e demais atividades na instituição, para assinatura on-line 

que, no momento, ainda não estão disponíveis. 

 

2 CRITÉRIOS PARA PARTICIPAÇÃO 

 

Poderão participar os professores e técnico-administrativos de todas as unidades do 

CEFET-MG. Para isso, esses servidores deverão estar com cadastro ativo e atualizado no 

sistema SophiA. Caso contrário, deverão entrar em contato, via e-mail,  com a Biblioteca da 

sua unidade e regularizar a sua situação, para não comprometer o prazo estabelecido de 

envio das sugestões. Os contatos das Bibliotecas estão descritos no Anexo B. 

Para os cursos de graduação, os docentes deverão sugerir normas técnicas  que 

estejam descritas nas bibliografias básica e/ou complementar das ementas das 

disciplinas de cada curso, contidas no Projeto Pedagógico de Curso (PPC), além de outras 

normas importantes para os referidos cursos. Os técnico-administrativos deverão sugerir 

normas técnicas que sejam necessárias para o desenvolvimento de suas atividades na 

instituição. 
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3 PEDIDOS 

 

O envio das sugestões será realizado via terminal web do sistema SophiA Biblioteca, 

no endereço: www.biblioteca.cefetmg.br, sendo que  os  campos obrigatórios deverão ser 

preenchidos, conforme Anexo A. 

As sugestões de normas técnicas deverão ser enviadas no período de 07/05/2020 a 

29/05/2020. Não haverá prorrogação. 

 

4 DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

As solicitações que não estiverem completas, corretamente  instruídas  e  dentro do 

prazo estabelecido não serão processadas. 

Esta chamada é, exclusivamente, para assinatura de normas técnicas. Para 

solicitação de outros tipos de materiais, os interessados  devem  entrar  em  contato com a 

Biblioteca de sua unidade. 

 

 

 

Belo Horizonte, 07 de maio de 2020. 

 

 

Wagner Moreira de Souza 

Biblioteca Universitária CEFET-MG 



 

 

ANEXO A – INSTRUÇÕES PARA CADASTRO DE SUGESTÕES DE NORMAS TÉCNICAS 

 

Para inserir sugestões, os solicitantes deverão acessar o endereço do terminal 

SophiA Web: http://www.biblioteca.cefetmg.br e fazer o login para  autenticação  no site do 

sistema, conforme orientações a seguir: 

 

a) O login será o SIAPE do solicitante precedido da letra que representa a sua 

categoria: Docente letra D, Professor Substituto letra S e Técnico-Administrativo T; 

b) A senha é a mesma cadastrada na Biblioteca e usada para empréstimo;  

c) Uma vez logado no sistema SophiA, clique em Serviços - Sugestões - Nova 

sugestão, para abrir o formulário de pedido, preencher os dados na tela de inclusão; 

d) Os campos para preenchimento são: 

 

Título: Título da NBR com numeração 

Ex.: NBR 6023: Informação e documentação: referências: elaboração 

Prioridade: selecionar 

Alta (norma técnica constante nas bibliografias básica e complementar) 

Normal (norma técnica relevante ao curso ou para atividade técnico-adimistrativa) 

Autor principal: neste caso, a entrada principal é por ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA 

DE NORMAS TÉCNICAS. 

Editora: ABNT 

Material: selecionar a opção norma técnica.  

ISBN/ISSN: inserir o número de ISBN, se houver.  

Ano: inserir o ano de publicação. 

Edição: inserir a edição, se houver. 

Volume: inserir o volume, se houver. 

Biblioteca: selecionar a Biblioteca referente ao curso para qual a NBR está sendo 

solicitada. 

Quantidade: não há necessidade de preencher este campo, uma vez que o acesso on-line 

a NBR será multiusuário, ou seja, permitirá o  acesso simultâneo e ilimitado de múltiplos 

usuários às normas, por meio de computador conectado a Internet. 

Valor estimado: deixar em branco este campo. 

Curso: apenas os docentes precisam selecionar o curso para o qual se está solicitando a 

norma. 

Série: deixar em branco este campo. 



 

Disciplina: apenas os docentes precisam selecionar a opção correspondente.  

Bibliografia: apenas os docentes precisam selecionar a opção correspondente.  

Observações: incluir no campo observações justificativa para assinatura de normas que 

não estejam descritas nas bibliografias das ementas dos cursos. 

Clicar em incluir para validar a sugestão. 

 

Solicitamos atenção ao preenchimento dos dados  de  identificação  das normas, 

pois, depois de incluir a sugestão, não é possível que o próprio solicitante altere o pedido no 

sistema, sendo necessário entrar em contato com a Biblioteca de sua unidade para 

correção. 

Se forem constatadas sugestões enviadas de forma incompleta, com erros ou 

inconsistência de dados, essas serão recusadas e devolvidas ao solicitante para correção, 

dentro do prazo estipulado na chamada. 

Contamos com a valiosa colaboração de todos solicitantes, informando que este 

processo de sugestão de assinaturas on-line de normas técnicas visa atender a uma 

demanda importante para todos os cursos do CEFET-MG. 



 

 

ANEXO B - CONTATOS DAS BIBLIOTECAS 
 

Coordenação de Biblioteca Universitária  
Bibliotecário: Wagner Moreira de  Souza  
E-mail: divbib@adm.cefetmg.br 
 

Unidades Nova Suiça e Gameleira – Belo Horizonte 
Bibliotecário chefe: Leôncio d’Assumpção de Souza 
Bibliotecários: Deiler Fraga Rabelo, Rosiane Maria Oliveira Gonçalves, Wagner Oliveira 
Braga 
E-mail: bibc1@cefetmg.br  
 

Unidade Nova Gameleira – Belo Horizonte 
Bibliotecário chefe: Jeferson Nascimento Auto de Oliveira  
Bibliotecários: Alexandre Ribeiro Netto Miranda, Elisângela Gonçalves Barbieri, Jane 
Marangon Duarte Lanza  
E-mail: bibliotecac2@adm.cefetmg.br 
 

Unidade Leopoldina 
Bibliotecária chefe: Luzia Adriana Damasceno  
E-mail: biblpd@cefetmg.br 
 

Unidade Araxá 
Bibliotecária chefe: Gleisa Mara Alves 
Bibliotecária: Márcia Martins da Silva 
E-mail: bibarx@cefetmg.br 
 

Unidade Divinópolis 
Bibliotecário chefe: Cléber Bolivar da Silva 
Bibliotecária: Maria Inês Passos Pereira 
E-mail: bibdvn@cefetmg.br 
 

Unidade Timóteo 
Bibliotecária chefe: Monalisa Mendonça Morais Silva  
Bibliotecário: Alexandre Augusto Gamberini 
E-mail: biblioteca@timoteo.cefetmg.br 
 

Unidade Varginha 
Bibliotecários: Geovane da Silva Coelho, Roberto Bernardes Lemes   
E-mail: bibvrg@cefetmg.br 
 

Unidade Nepomuceno 
Bibliotecário chefe: Leonardo Luís Ribeiro  
Bibliotecária: Simone dos Santos Moura Silva  
E-mail: bibnep@cefetmg.br 
 

Unidade Curvelo 
Bibliotecária chefe: Kátia Gonçalves dos Santos  
Bibliotecária: Sinay Santos Silva 
E-mail: bibcrv@cefetmg.br 
 

Unidade Contagem 
Bibliotecários: Fabiana Pés Nascimento, Webert Junio Araújo   
E-mail: bibcon@cefetmg.br 
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