NORMAS E PROTOCOLO PARA A CRIACAO DOS HORARIOS

Estabelece normas e protocolos para a elaboragao do horario dos cursos
técnicos e de graduag¢ao do Campus Curvelo.

A DIRETORA DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAQO TECNOLOGICA DE MINAS
GERAIS - CAMPUS CURVELO, autarquia de regime especial vinculada ao Ministério
da Educacgéo, usando de suas atribui¢cdes legais, resolve:

DA FINALIDADE

Art. 1° - Padronizar a elaboracgao do horario do Campus Curvelo levando em conta
todos os critérios que tangem tal agéo.

DA RESPONSABILIDADE NA ELABORAGAO DOS HORARIOS

Art. 2° - A elaboracao de horarios sera feita por uma comiss@o composta por, no
minimo, um coordenador ou subcoordenador de cada curso, um representante do
Departamento de Formagao Geral e um representante da direg&o.

Serdo convidados para participar das reunifes iniciais os chefes de departamentos,
um representante discente da graduacao (indicado pelo DA) e um representante
discente dos cursos técnicos (indicado pelo Grémio).

DA PERIODICIDADE E DOS PRAZOS

Art. 3° - A elaboragao de horarios sera feita semestralmente, seguindo os seguintes
prazos:

|.Até o 45° dia do inicio das aulas de cada semestre, os chefes de departamento devem enviar
a comissao de horarios as informacgdes para o proximo semestre, em uma planilha que conste
quais disciplinas serio ofertadas, o nimero de turmas, niUmero de vagas da disciplina, local
e quais serao os professores responsaveis.
IILA comissao tera 10 dias a partir do recebimento da comunica¢do dos chefes de departamento
para enviar uma primeira versao do horario da Engenharia Civil.
Ill.Serao praticados para a Engenharia Civil o nimero minimo de 3 versoes, exceto quando nac
houver solicitagdes de alteraces.
IV.As solicitagbes de alteracdes do horario da engenharia civil vindas dos discentes seréo
recebidas pelos seus representantes nos prazos estabelecidos pela comissao.
V.As solicitacdes de alteragBes do horario da engenharia civil vindas dos professores deverao
ser encaminhadas por email & comissdo de horarios nos prazos estabelecidos pela comissao.






VI.As solicitag@es de alteragdes dos horarios da engenharia civil serdo avaliadas quanto as
justificativas, nimero de alunos interessados e impactos nos hordrios dos docentes e dos
cursos técnicos.

VII.A vers3o final da engenharia civil sera langada no sistema pela coordenacéo de curso no
prazo estabelecido pela diretoria de graduagao.

VIIL.Apos estabelecido o horario final da engenharia civil, a comisséo de horarios se reunira para
efetivar as alteragdes no horério dos cursos técnicos (elaborados previamente junto com a
primeira versdo da engenharia civil), adequando as necessidades especificas de cada curso
e turma e enviara aos alunos e professores uma primeira verso.

IX.Serédo recebidas consideragdes e solicitagbes de alteragdes dos professores e das turmas
apds a publicagéo das versdes, com um prazo maximo de 2 dias Uteis.

X As alteracdes serdo avaliadas pela comissdo de hordrios com relagdo a possibilidade e
impactos das mudancas solicitadas e sera enviada uma nova versao do horério dos cursos
técnicos.

Xl.Serdo praticados para os cursos técnicos no minimo de 3 versdes, exceto quando néao
houver solicitacbes de alteragbes.

XIl.Na elaboracdo da primeira versdo do horario da engenharia civil, deverao ser observadas
questdes relativas ao espaco fisico e disciplinas que devem ser alocadas em horarios
especificos nos cursos técnicos, de modo a garantir que n&o haja um prejuizo na elaboragéo
posterior do horario dos cursos técnicos.

DOS CRITERIOS E CONSIDERAGOES
Art. 4° - A elaboracao de horarios sera feita analisando os seguintes criterios:

PARA PROFESSORES

|.Garantir que haja ampla disponibilidade de horarios dos professores para adequar a
necessidade de alocacéo de aulas dos docentes em capacitagdo comprovada (matricula em
mestrado e doutorado). Em casos especiais poderdo ser avaliadas trocas de professores de
uma disciplina para adequar ao herario do professor em capacitagio.

Il.Pricridade de nao alocar aulas aos sabados para professores que tenham uma carga
horaria no técnico superior a —--(sugestéo de 40% se sua carga horéria), em virtude da
necessidade do docentes estar disponivel nos sabados letivos.

lIl. Avaliar a alocagdo de aulas no inicio e no final da semana de modo a garantir rodizio entre
os professores para que o0 mesmo docente nao permaneca por tempo superior a dois
semestres com aulas na sexta a noite e sabado, a menos que o0 mesmo assim solicite.
Cabera ao docente solicitar a chefia de departamento que insira essa informagao na
planilha.

IV.Garantir que o professor que leciona aos sabados, néo lecione na segunda-feira.

V.Possibilitar que o docente efetivo tenha disponibilidade para desenvolver suas atividades
didaticas fora do Campus em pelo menos 1 dia. Para o docente que leciona aos sabados
serdo resguardados 2 dias.

VI[.Alocar as aulas dos professores substitutos com o contrato de 20 horas, prioritariamente em
2 dias e com carga horaria de 40 horas, prioritariamente, em 3 dias.

PARA OS CURSOS TECNICOS

I.Nao alocar, no mesmo dia, as disciplinas: quimica, fisica e matematica, salvo as aulas de 50
minutos;

. Alocar, preferencialmente, no periode da manhi as disciplinas teéricas; Excetuando: as
disciplinas de topografia, sendo necessario alocar nos primeiros horarios da manha ou hos
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Gltimos horarios da tarde, em virtude do sol; disciplina de agricultura e silvicultura na turma do
3° ano do curso técnico de meio ambiente em pelo menos um dia ficar no primeiro horario da
manha;
l1l.N&o alocar, no mesmo dia, as disciplinas: maquina elétricas, fisica e matematica, na turma do
3° ano do curso de Eletrotécnica;
IV.Nao alocar em sequéncia as disciplinas: estruturas | e |l, fisica, quimica e matematica, nas
turmas do curso de Edificagées;
V. Alocar as aulas da disciplina de Eletrotécnica no periodo da manha,
VL Alocar as disciplinas de estruturas | e Il no periodo da manh3,
VIl.Alocar as turmas da disciplina de Microbiologia Ambiental seguidas e no periodo da tarde, em
virtude da otimizacdo do uso do laboratoério;
Vlil.Alocar as turmas da disciplina de Materiais de construgéo | seguidas, em virtude da otimizagéo
do uso do laboratério;
IX.Alocar as turmas da disciplina de Materiais de constru¢do Il seguidas, em virtude da

ofimizagdo do uso do laboratoério;
PARA A ENGENHARIA CIVIL
X.Distribuir de forma mais igualitaria as disciplinas ao longo da semana;

Xl Atender as demandas dos possiveis formandos que desejam cursar apenas disciplinas dos
9° ., 10° e 11° pericdo.

Xll.Alocar as disciplinas no periodo noturno (apds as 18h00), salvo as seguintes excecoes:
- Disciplinas que contenham mais de uma turma,
- Disciplinas optativas,
- Disciplinas extras que nao pertengam ao primeiro periodo,

- Disciplinas obrigatérias, para atender a demanda de mais de 10 alunos, se e somente
se, TODOS os possiveis aptos a se matricular nao se opuserem.

- As disciplinas de estagio obrigatério e TCC podem ser alocadas no periodo da tarde
em virtude da flexibilidade dos encontros.

DO ESPACO FisICO

Xlll.Atender a demanda de espaco fisico das disciplinas ndo alocando disciplinas que usem o
mesmo espaco ho mesmo hordrio. Conforme tabeias abaixo:

LABORATORIOS DE DESENHO E TOPOGRAFIA

DISCIPLINA OBSERVACAO
s
| Desenho | 2° ano do curso de Em conjunto com o laboratério
| Arquitetdnico T1 e T2 : edificacdes ! de informatica






Projeto Arquitetonico
TleT2

3% ano do curso de
edifica¢des

Em conjunto com o laboratdrio
de informatica

Topografia 2° ano do curso de
meio ambiente
Topografia 2° ano do curso de

edificacdes

Desenho Técnico T1,
T2eT3

1° ano do curso de
edificagdes

Desenho Técnico - T1
ET2

Engenharia Civil

Em conjunto com o laboratdrio
de informatica

Topografial - T1 e T2

Engenharia Civil

Alocar pelo menos uma aula
no laboratério

Topografiall-T1e T2

Engenharia Civil

Alocar pelo menos uma aula
no laboratério

LABORATORIOS DE INFORMATICA

DISCIPLINA CURSO E ESPECIFICACAO OBSERVAGAO
ANO/PERIODO
=
| Inglés Todos os cursos | ou li
técnicos
r Desenho 12°anodocurso |loull Em conjunto com

| Arquitetonico T1 e T2 |

de edificagbes |

o laboratério de
!desenho







Projeto Arquitetonico | 3° ano do curso |loull Em conjunto com

T1eT2 de edificactes o laboratério de
desenho

Informatica Aplicada | 1°anodocurso |louli

T1,T2e T3 de eletrotécnica

Informatica Geral T1, | 1° ano do curso

T2e T3 de edificagbes

Informatica Aplicada | 1° ano do curso

e de meio

geoprocessamento, |ambiente

T1eT2

Laboratério de 3%anodocurso |loull

Projetos Elétricos de eletrotécnica

Laboratério de 3°anodocurso |loull Em conjunto com

Controle e de eletrotecnica o laboratério de
Automacio Eletrénica
Instalagdes Elétricas | 3° ano do curso

Prediais de edificagbes

Desenho Engenharia Civil |l Necessidade

Arquiteténico -T1 e
T2

desse laboratério
em virtude do
software REVIT







Desenho Auxiliado

por Computador - T1
ET2

Engenharia Civil | If

Necessidade
desse laboratério

em virtude do
software REVIT

Desenho Técnico -
T1IET2

Engenbaria Civil |tell

Em conjunto com
o laboratdrio de
desenho

Projeto Arquitetdnico
-T1eT2

Engenharia Civil |1 oull

Métodos numéricos
computacionais - T1,
T2eT3

Engenharia Civil |loull

Alocar pelo menos
uma aula no
laboratério

Laboratdrio de
programacao | -T1 e
T2

Engenharia Civil |1 oull

Laboratorio de
programagao [l - T1 e
T2

Engenharia Civil |1 oull

Otimizacao

Engenharia Civil | loull

Alocar pelo menos
uma aula no
laboratoério

LABORATORIOS DE MATERIAIS DE CONSTRUCAO

DISCIPLINA

Materiais de construcgéao | -

T1e T2

1° ano do curso de
edificacdes

OBSERVACAO

Alocar as aulas
seguidas







Materiais de construgéo Il - | 2° ano do curso de Alocar as aulas
TleT2 edificagdes seguidas
Materiais de constru¢do [ -~ | Engenharia Civil — 6° Alocar as aulas
T1eT2 periodo seguidas
Materiais de construcgio Il - | Engenharia Civil — 7°

| T1e T2 periodo

LABORATORIO DE INSTALACOES ELETRICAS

DISCIPLINA CURSO

Lab. de Inst. Elétricas e Prediais | 2° ano do curso de eletrotécnica

Lab. de Acionamentos Elétricos | 2° ano do curso de eletrotécnica
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| Instalagbes elétricas prediais Engenharia Civil — 10° periodo

LABORATORIOS DE MAQUINAS ELETRICAS, ELETRONICA E
ELETROTECNICA

DISCIPLINA OBSERVAGAO

Sistemas Digitais ' 1° ano do curso de Lab. de Eletronica

eletrotécnica







Lab. de Eletrotécnica -T1e T2

2° ano do curso de
eletrotécnica

Lab. de Eletrotécnica

Lab. de Eletronica Geral e
Industrial -T1 e T2

3° ano do curso de
eletrotécnica

Lab. de Eletronica

Laboratério de controle iégico e
automacdao-T1e T2

3% ano do curso de
eletrotécnica

Lab. de Eletrdénica

Laboratério de acionamentos
elétricos - T1e T2

22 ano do curso de
eletrotécnica

Lab. de Maquinas
Elétricas

Lab. de Maq. Elétricas e
Acionamentos — T1 e T2

3° ano do curso de
eletrotécnica

Lab. de Maquinas
Elétricas

LABORATORIO DE FiSICA

DISCIPLINA

OBSERVAGAO

Fisica experimental | -

T1eT2 periodo

Fisica experimental Il

-T1eT2 periodo

Engenharia Civil — 3°

Engenharia Civil — 4°

N&o alocar intercalada com a
Fisica Experimental li

Nao alocar intercalada com a
Fisica Experimental |

LABORATORIO DE QUIMICA, BIOLOGIA E MEIO AMBIENTE

DISCIPLINA

CURSO

OBSERVAGAO
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Laboratério de quimica
aplicada ~T1 e T2

Engenharia Civil - 3°
periodo

Microbiologia Ambiental
-T1eT2

2° ano do curso de
meio ambiente

Alocar na parte da tarde e as
duas turmas seguidas
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